Sefior:

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministra de Deporte y Recreacién
Ministerio de Cuitura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

Guatemala 30 de Diciembre de 2013

Vel ‘ L m\ci

e
e

- 4 \ .

3 I

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades

conforme a lo estipulado en el Contraio Administra
2013, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

livo por Servicios Profesionales Numero 2461-
Nimero 823-2013  correspondiente al mes de

Diciersbre del presente afio, y para et cobro de mis honorarios esloy presentando faclura serie "B

numero 0038,

ACTIVIDAD REALIZADAS:

1. Asistencia a Taller “Politica Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres”, en

el Salon Ta'kalik Ab'aj,

2. Actualizacian de expedienles de Bienes del E-stado
3. Unificacion y clasificacion de informac

Estado.

i6n correspondiente al 2009, 2010 y 2011, Bienes del
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RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Elaboracion de informe del Taller “Politica Nacional de Promacién y Desarrollo Integral de
las Mujeres”, en el Salon Ta'kaiik Ab'aj,

2. Datos con informacion actual de expedientes de Bienes del Fstado

3. Base de datos mas ordena de los expedientes de Bienss del Estado
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Guatemala de {a Asuncion,
30 de Diciembre del 2013
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Fstimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propodsito de presentarle mi
Informe de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Tecnico Profesionales Numero 2461-2013, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Ndmero 823-2013, Correspondiente al periodo de 01 de agosto al 31 de
Diciembre def presente afio.

= Apoyo en la implementacion de controles administrativos en la Unidad de Control
de Proyectos, Infraestructura Fisica.

¢ Participacion en la foliacion y marcacion de expedientes de Bienes del Estado.

o Recibi Taller titulado Normas de Probidad, organizado por la Direccion General de
Recursos Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes e Impartide por la
Contraloria General de Cuentas.

¢ Recibi en el Taller titulado “Socializacion de Politica Nacional de Promocion y
Desarrollo Integral de las Mujeres y el Plan de Equidad de Oportunidad-PEOQ-
2008/2023, organizado por el Ministerio de Cultura.

* Participacion en el Taller titulado “Discriminacién y Racismo”, organizado por la
Direccion General de Recursos Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes.

* Recibi Taller titulado “Narmas de Control Interno”, organizado por la Direccion
General del Vice Ministerio de Deportes y Recreacion e Impartido por Contraloria
General de Cuenias.

* Elaboracién de un listado General con datos especificos de Proyecios en Ejecucion
para el Departamento de Infraestructura

o Eiaboracian de Fichas técnicas de los Proyectos en Eiecucion para el Departamento
de Infraestructura.

* Reunion como Representante de Control de Proyectos en el Congreso de
Politicas Deportivas y Culturales, del Deporte y la Recreacian, organizado por el
Ministerio de Cultura y Deportes.

* RecibiTaller Sobre la Nueva Masculinidad. Impartido por los Derechos Humanos.

Sigrid langHe Sanchez Herrera




Guatemala de la Asuncién,
30 de Diciembre del 2013
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MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnico Profesionales Numero 2461-2013, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Nimero 823-2013, Correspondiente al periodo de 01 de agosto al 31 de
Diciembre del presente afo.

AGOSTO

* e realizaror sugerencia a Direccion de infraestructura Eisica para ejecutar eficientemente
los pago de proyectos en el sistema SIGES realizados en !a unidad de proyectos

» Representar al Departamenlo de Coniral de Proyeclos en el Taller fitulado "Normas de
Probidad”, organizado por la Direccion General de Recursos Humanos del Ministerio de
Cultura y Deportes e impartido por Contraloria General de Cuenias

 Representar al Departamento de Control de Proyeclos en el Taller titulado “Socializacion de
la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y ef Plan de Equidad
de Oportunidades ~PEQ-2008/2023" organizado por el Ministerio de Cultura y Deportes e
impartida por la Secretaria de la Mujer

» Foliacion y marcacion de 42 de expedientes de Bienes del Eslado



SEPTIEMBRE

Representacion del Deparlamenioc de Conirol de Proyectos en el Taller fitulado
"Discriminacion y Racismo”, organizade por la Direccidn General de Recursos Humanos del
Ministerio de Cultura y Deporles

Representacion del Departamento de Control de Proyectos en et Taller fitulado “Derechos
Humanos”, organizado por la Direccién General de Recursos Humanos del Ministerio de
Cultura y Deportes

Representacion del Departamento de Conlrol de Proyectos en el Taller titulado "Normas de
Control Interno”, organizado por la Direccion General del Viceministeric de Deportes y
Recreacion e impartido por coniraloria General de Cuentas

Foliacion y marcacion de 286 de expedientes de Bienes del Estado

OCTUBRE

*

Participacion en el Taller titulado “Manejo del Sistema Nacional de Inversion Publica-SNIP-",

organizado por la  Secrefaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia
-SEGEPLAN-.

Revision de 101 expedientes de Bienes del Estado para su foliacién y marcacion.
Elaboracion de listado general con datos especificos de Proyectos en Ejecucion.
Elaboracicn de Fichas Técnicas de los Proyectos en Ejecucion.

NOVIEMBRE

Efaboracion de listado con datos especificos de 162 proyectos de diferentes afios, en los
sistemas Guatecompras y SNIF, asi también elaboré un cuadro con dicha informacion, la
cual fue solicitada por Contraloria General de Cuentas (CGC).

Actualizacion el listado de proyectos en ejecucion, colocandoles numero de contrato, fecha
de publicacion de Bases en Guatecompras, entre otros datos.

Participacion en el Il Pre Congreso "Cultura y Deportes”, organizado por el Ministerio de
Cultura y Deportes.

Participacion en la Capacilacion "Nueva Masculinidad”, organizada por la Procuraduria de
ios Derechos Humanos



DICIEMBRE

= Elaboracion de informe del Tailer “Politica Nacionat de Promocion y Desarrallo [ntegral de
las Mujeres”, en el Salon Ta'kalk Ab'aj,

= Datos con informacion actual de expedientes de Bienes del Estado
« Base de dalos mas ordena de los expedientes de Bienes del Estado
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